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5

CONTROL Y SEGUIMIENTO DE NOVEDADES OPERATIVAS

12.1 Registro de Novedades en Ruta Una vez aprobados, los documentos deben conservarse durante un afio
en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencion, se
GTR-TRA-C-01 CARACTERIZACION TRANSPORTE V1 X DRIVE X 1afio 3Af0s X procede a la eliminacién de los documentos.

a

5 MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
65.1 Manuales Una vez aprobados, los documentos deben conservarse durante un afio
en el archivo de gesti6n y luego transferirse al archivo central, donde
permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencién, se

M SAIA M 1AN0 3AR0S X M procede a generar digitalizacion y conservacién total de los
GTR-TRA-N-03_ Manual para la Creacion de Manifiestos en Controller V2.pdf |documentos.

GTR-TRA-N-02_ Manual para la Creacion de Agencias y o Racol en Control T V1.pdf
GTR-TRA-N-01 Manual de usuario para la parametrizacion de Rutas V2.pdf

GLO-TRA-M-05 Manual de Usuario Liquidacion Fletes SICETAC V1.pdf

65.4 Instructivos

GTR-TRA-I-03 Control de Peso Vehicular V1.pdf Una vez aprobados, los documentos deben conservarse durante un afio

en el archivo de gesti6n y luego transferirse al archivo central, donde

GTR-TRA-L0S  Instructivo Novedades de Ruta V6.pdf o o permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencién, se
: - X SAIA X 1Af0 3aNos X X : -
GTR-TRA-1-02 Instructivo Solicitud de Operativos Adicionales V3.pdf procede a generar digitalizacion y conservacion total de los
documentos.

GTR-TRA--09 Instructivo_Boton_de_Panico_V1.pdf

65,6 Procedimientos
Una vez aprobados, los documentos deben conservarse durante un afio

GTR-TUL-P-01_ Procedimiento Tula Corporativa V7.pdf >
en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde

o o 4n por tres afios, cumplido el tiempo de retencién, se
CTRTRAPOL Procedimiento de Transportes V7_POF pof X SAIA X 1ANO 3ANOS X procede a gen;ar digitalizacion y conservacién total de los,
GTRTRAPO3_ Procedimiento Novedades de Ruta V2.pdf
documentos.
GLOTRAPOL_ Procedimiento Balanceo V1.pdf
95 COMUNICADOS
95.1 Documento Para Procedimiento Balanceo
GTR-TRA-F-15 Tabla de Liquidacion Servicios Adicionales Urbanos por Entregas y Recogidas Efectivas V2.pdf
s el © 0s por Enfregasy Recog! © P Una vez aprobados, los documentos deben conservarse durante un afio
en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
GTR-TUL-R-02_ Tabla_de_Control_de_Recorrido_V4.xls . n por tres afios, cumplido el tiempo de retencidn, se
. X DRIVE X 1Afi0s 3ANOS X procede a la eliminacién de los documentos.
GTR-TRA-F-18 FICHA TECNICA PARA LA CREACION DE AGENCIAS, RACOL Y RUTAS EN CONTROL T
GLOTRAF17 FICHA TECNICA NOVEDADES DE RUTA V5.pdf
122 GESTION DEL TRANSPORTE OPERATIVO
122.1 Alistamiento Para Transporte de Objetos Postales Una vez aprobados, los documentos deben conservarse durante un afio
GTR-TRA-R-24 Aprobacion Servicios Nuevos de Transporte Banco Agrario V2.xls en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
GTR-TRA-R-14_ Planilla_Diaria_de_Aforos_V2.is i - permaneceran por tres afios, cumplido el tiempo de retencion, se
- R X DRIVE X 14ARo 3AR0s X rocede a la eliminacién de los documentos.
GTR-TUL-R-05 Planes de Continuidad_V2.pdf procede fon de g
122.2 Asignacién Vehiculos para Operacion Diaria
Una vez aprobados, los documentos deben conservarse durante un afio
en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
GTR-TRA-R-34 Seguimiento novedades de ruta_V2.xlsx X DRIVE X 1Af0 3AN0S M permanecerdn por tres afos, cumplido e tiempo de retencién, se
procede a la eliminacion de los documentos.
122.3 Seguridad Operativa Para Vehiculos y Servicios
GTR-TRA-R-27 Manifiesto_Electronico_de_Carga_V2.jpeg
GTR-TRA-R-31 Matriz de Salidas y Llegadas Optimas Regionales V1.xIsx
GTR-TRA-R-29 Rutagrama V4.xlsx
GTR-TRA-R-04 Control_Despacho_de_Tulas_V4.xls
GTR-TUL-R-05 _Planes_de_Continuidad_V2.pdf
GTR-TUL-R-03 Prueba_de_Entrega_Tula_Empresarial V1.docx Una vez aprobados, los documentos deben conservarse durante un afio
GTR-TUL-R-01 Planilla_Asignacion_de_Ruta_V4.xls en el archivo de gestion y luego transferirse al archivo central, donde
GTR-TRA-R-27 Manifiesto_Electronico_de_Carga_V2.jpeg X DRIVE X 1Af0 3AN0s X permanecerdn por tres afios, cumplido el tiempo de retencién, se

procede ala eliminacién de los documentos.
GTR-TRA-R-31 Matriz_de_Salidas_y_Llegadas_Optimas_Regionales_V1.xlsx

GTR-TRA-R-32 Base_de_Proveedores_V1.xlsx
GTR-AGR-R-01 Planilla_Gestion_Entrega_de_Titulos_Judiciales_V1.xlsx
GTR-AGR-R-02 _Planilla_Control_de_Recepcion_de_Tulas_Banco_agrario_V1.xlsx
GTR-TRA-R-25 Orden_de_Servicio_V3.xlsx

EXT-01 FORMATO_MANIFIESTO_DE_CARGA_Y_ANEXO xlsx
GLO-TRA-R-17 Reporte de Novedades Operativas V6.xlsx
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